ZARZADZENIE NR 10/2023/2024
DYREKTORA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W OWINSKACH
Z DNIA 31 STYCZNIA 2024 R.

w sprawie udzielania zamdéwien publicznych o wartoSci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art2 ust. 1 pkt 1 wustawy Prawo Zaméwien publicznych
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Owinskach.

Na podstawie

- art33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(DZ. U. z 2020r. poz. 7131 1378)

- Zarzadzanie nr 21/2024 Wéjta Gminy Czerwonak z dnia 18.01.2024 w sprawie regulaminu
zamOwieni publicznych, ktérych warto$é nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy Prawo zamowien publicznych

ustala sie regulamin udzielania zaméwien publicznych, w nastepujacym brzmieniu:

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART.2 UST.I PKT.1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM W OWINSKACH.

§ 1. Zasady ogolne
1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych zwanych dalej" zamowieniami”

o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art.2. ust .1 pkt. 1 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,ustawa", tj. 130 000,00

ztotych.

2. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o :

= Regulaminie - nalezy przez to rozumien regulamin,

= Zamawiajacym - nalezy przez to rozumien ZSP w Owiriskach

* Kierowniku zamawiajacym - nalezy przez to rozumiec kierownika jednostki

= Zamoéwieniach publicznych - nalezy przez to rozumieé¢ umowy odplatne zawierane
migdzy zamawiajgcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ushugi, dostawy
lub roboty budowlane.

= Platformie - serwis internetowy o charakterze zamknietym, w ramach ktdérego dochodzi
do organizowanie postgpowafi o udzielenie zamodwien publicznych w rozumieniu
przepisOw ustawy.

3. Przy udzielania zaméwieni publicznych nalezy przestrzegaé zasad:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw oraz
przejrzystosci,

2) Racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasad wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadah, a takze zasady optymalnego doboru metod w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych nakladow.

4. Zamoéwienia wspoétfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowanych udzielane s3 na podstawie odrgbnych wytycznych wynikajacych

z przepisow prawnych i dokumentéw okre$lajacych sposob udzielania takich zamowien.

Regulamin stosuje si¢ odpowiednio.

5. W uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego moze zwolni¢ w catosci lub
czgsci z obowigzku stosowania niniejszego Regulaminu. Udzielenie zamoéwienia

w takim przypadku nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych
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z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze
wytycznych wynikajacych z przepisoéw prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb
udzielania zaméwien wspdétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych.

§ 2. Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielania zamdéwienia pracownik merytoryczny szacuje

z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) Czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych?

2) Czy wydatek ma pokrycie w budzecie i planie finansowy?

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacowanie wynagrodzenia

wykonawcy, bez podatku od towaru i ustug

Szacunkows warto$¢ zaméwienia ustala si¢ , z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu

co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaru i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego.

3) analizy cen ofertowych zlozonych w  postgpowaniach  prowadzonych
przez zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardw i ustug konsumpceyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego
Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamdowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia,

rodzaju zakresu i ilosci budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi np. w formie

kosztorysu).

Szacunkowg warto$¢ zamdOwienia ustala si¢ w zlotych

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

shuzbowe;.

Niedopuszczalne jest, w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy, dzielenie i zanizanie

wartosci zamd@wienia oraz lgczenie zamowien, ktore odrebnie udzielone wymagajg

zastosowania roznych przepiséw ustawy.
§ 3. Wszczgcie procedury

Kierownik jednostki lub osoba przez niego upowazniona wszczyna postgpowanie

przez wybranie przynajmniej jednej z ponizej podanych form:

1) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,

2) przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,

3) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

§ 4 Wybor wykonawcy i udzielnie zamoéwienia

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Kierownik jednostki lub osoba upowazniona podejmuje decyzj¢ o udzieleniu zamowienia.

Kierownik jednostki lub osoba upowazniona przekazuje informacje o wyborze

najkorzystniejszej oferty wykonawcy.

Jezeli wplynie jedna oferta, to decyzj¢ o jej wyborze lub nie wybraniu podejmuje dyrektor.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ notatke stuzbowa. Wzor notatki stuzbowej

stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

W przypadku okreslonym w § 3 ust. 3 wybdr wykonawcy powinien by¢ udokumentowany,

w formie pisemne;.

Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy.



8. W uzasadnionych przypadkach np. przy zakupach internetowych, dopuszcza si¢ odstgpienia
od formy pisemnej umowy.
§ 5 Odstapienie od stosowania regulaminu
1. Wylgczeniu ze stosowania ponizszej procedury podlegaja zamoéwienia:
1) podlegajace wylgczeniom z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych na podstawie
art. 9-14,
2) mogace byé $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych
o obiektywnym charakterze,
3) mogace by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wytacznych wynikajacych z odrgbnych przepisow,
4) dotyczace biezgcej obstugi Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Owiniskach, ktérych
przedmiotem jest:
a) zakup pieczatek,
b) zakup art. spozywczych,
c¢) drobne zakupy zwigzane z realizacjg napraw wykonywanych wiasnymi sitami,
d) akcesoria informatyczne
e) zakup znaczkOw pocztowych.
5) ktorych przedmiotem jest:
a) dostawa paliwa,
b) dostawa pucharéw, dyploméw i nagréd dla dzieci,
c) dostawa  licencji i  oprogramowan oraz  ustugi  informatyczne
1 telekomunikacyjne,
d) dostawa biletéw komunikacji publiczne;,
e) ushuga szkolenia,
f) obsluga prawna,
g) ushigi medycyny pracy,
h) zakup biletéw na imprezy kulturalno-o§wiatowe w ramach dziatalnosci ZFSS,
i) uslugi zwigzane z organizacjg zawodow sportowych i konkurséw przedmiotowych,
6) ktorych wartos¢ nie przekracza 4999 zl. netto.
§ 7 Przepisy koncowe
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Owinskach.
2. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 1/2021
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego

w Owinskach
z dnia 29 grudnia 2022 r.
NOTATKA SLUZBOWA
zdnia ...l r. w sprawie dokonania zamdwienia o warto$ci szacunkowej:

do 130 000,00 zt.
W/w zaméwienie przeprowadzono zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwiefi publicznych
o wartosci nie przekraczajacej rownowarto$é kwoty 130 000 zt.
1. Pelna nazwa zamawiajacego: Zespot Szkolno-Przedszkolny w Owinskach
2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia, zostata dokonana w oparciu o:
a) ceny rynkowe
b) analizy wydatkéw z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesigcy
¢) wysoko$¢ wydatkéw okreslona na ten cel w planie finansowym.
(podkres$i wlasciwe kryterium)
3. Kiryterium wyboru najkorzystniejszej oferty :
a) cena
b) inne - rzetelnosé, terminowos¢ oraz fachowe doradztwo polaczone z doswiadczeniem
(podkres] wiasciwe kryterium)

4. Wykonawcy zaproszeni do ztozenia oferty:

6. W wyniku przeprowadzonego postgpowania na prowadzenie/zakup wybrano ofert¢ ztozong dni
............. , ktorej cena po analizie okazala si¢ najnizsza i odpowiada wysokosci
okreslonej na ten cel w planie finansowym.

7. Srodki zabezpieczone w planie finansowym :

Dzial-
Rozdziat-
Paragraf-

Sporzadzit: Zatwierdzit:



